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Es un documento con el cual los e e
proveedores pueden establecer los |

precios y caracteristicas de los productos
qgue distribuyen o venden, por lo que se
considera como punto de referencia,
antes de efectuar la compra requerida.

. COTIZACION
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CONTRATACIONES PUBLICAS

COTIZACION EN LINEA

Es una herramienta habilitada en
el Sistema Electronico de
Contrataciones Publicas
“PanamaCompra” que permite
de manera transparente el
proceso de cotizaciones
efectuado por las diferentes
entidades del Estado.
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DIRECCION GENERAL DE

CONTRATACIONES PUBLICAS

GUIA DE COTIZACION EN LINEA

Es un instrumento dirigido a proveer a las
entidades bajo el ambito de aplicacion de
la Ley 22 de 2006, los pasos vy
procedimientos a seguir para llevar a
cabo la adquisicion de bienes, obras y/o
servicios utilizando una Plataforma de
Cotizaciones en Linea habilitada en el
Sistema Electronico de Contrataciones
Publicas.

0112022 - GUIA DE USO DE LA PLATAFORMA DE COTIZACIONES EN LINEA PARA TODAS LAS
ENTIDADES DEL ESTADO NOVIEMBRE 2022 VERSION 34
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FUNDAMENTO LEGAL

* Texto Unico de la Ley 22 de 2006, ordenado
por la Ley 153 de 8 de mayo de 2020.

* Decreto Ejecutivo N°34 del 24 de agosto de
2022, que modifica el Decreto Ejecutivo
N°439 de 10 de septiembre de 2020.

* Resolucion Num. DGCP-DJ-DS-065-2020 de
19 de mayo de 2020, por la cual se habilita la
Plataforma de Cotizaciones en Linea.

« N
- -

REPQBUCA DE PANAMA

DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS

RESOLUCION Nam, DGCP
' -0J-05-065-20
(Del 19 de mayo de 2020) ”»

Por la cual se habilita ta P
{atatorma de
Sistema Electronico de Contratac ~ C‘?““lcio?:. on Linea on ol
Publicas anamaCom, ”
EL DIRECTOR il

GENERAL DE ¢
En eojercicio do sus 'xuonga.l "“ ,I:saﬂﬁs PUBLICAS

CONSIDERANDO-
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PLATAFORMA DE COTIZACIONES EN LINEA

e Es una herramienta habilitada en “PanamaCompra”, la cual

servira Unicamente para seleccionar al contratista,

e Que vaya a suplir bienes, servicios u obras dentro del
procedimiento de CM por cotizaciones, procedimiento
excepcional y procedimiento especial de adquisicion de

emergencia.

e La Entidad la debera utilizar obligatoriamente, para solicitar

la cotizaciones , de conformidad con las guias emitidas por la

Direccidon General de Contrataciones Publicas. Articulo 259 Decreto Ejecutivo N° 439
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e Aquellas que cumplen con el dia y hora | A0 £,
establecida por la entidad publica. Los ”

proponentes podran enviar  sus
cotizaciones a travées de Sistema Numero: !
COTIZACIONES Electronico “PanamaCompra”. Ej.: 2008-1-027-00-08-CL-000274
ABIERTAS /
Entidad:
Buscar | Borrar
e Aquellas que fueron enviadas por IQ
proveedores, el dia y hora establecida
por la entidad. Estos proveedores
perderan la oportunidad de ingresar sus
cotizaciones y en el Sistema solo se
dokreliollz: reflejaran aquellas que fueron recibidas @ Abiertas | ® Cerradas @ Canceladas =~ ® Programadas
CERRADAS en el tiempo establecido. /
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* Aquellas donde la entidad contratante ha P"";’?\)’}
ejercido su facultad de cancelar el uso de la | #* |
herramienta a través de Sistema Electronico
“PanamaCompra”, por causas que motivara Numero: !

COTIZACIONES ; . -
en el expediente administrativo 7 ST
CANCELADAS P / Ej.: 2008-1-027-00-08-CL-000274
Entidad:
Buscar | Borrar
e Aquellas que su fecha de apertura o
recepcion de las cotizaciones, se planifica y @ @
establece para una fecha posterior al dia de
la publicacion del aviso. Estas no seran
COTIZACIONES visibles para la entidad, hasta que la CL, se a
cerrada.
PROGRAMADAS / @ Abiertas | ® Cerradas =@ Canceladas = ® Programadas




|dentificado el bien, servicio
u obra que necesita Ia
entidad, procedera ésta a
generar la solicitud de
pedido en |la Plataforma de
Cotizaciones en Linea.
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FUNCIONALIDADES

Contendra:

*Especificaciones y caracteristicas
del mismo.

*Ficha técnica en los casos de
bienes o insumos que asi lo
ameriten.

*Detalle de los requisitos y/o
reguerimientos minimos.
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RECEPCION DE COTIZACIONES “\]
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" Clasificacidon de las
Mipymes dentro
del Registro de
Proponentes.

Seleccion de
preferencia de las
empresas locales.

I

AUTORIDAD DE LA MICRO,
W PEQUENAY MEDIANA EMPRESY
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CONTRATACIONES PUBLICAS

ARTICULO 90. PREVALENCIA EN LA ADJUDICACION A FAVOR DE LAS

En actos de
Contratacion menor
en las cuales
concurran como

proponente micro o
pequefa empresas vy
empresas locales.

EMPRESAS LOCALES

La entidad
seleccionara en
primer lugar la
propuesta por la
empresa local

Gi)

Siempre que esta
cumpla con los
requisitos y exigencias
del pliego de cargos y
el precio propuesto
no sea mayor de un
5% en relacion con la
propuesta de menor
precio presentada por
la micro o pequena
empresa.

Decreto
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[ LOCALES |
+ MIPES |

ARTICULO 90. PREVALENCIA EN LA \
ADJUDICACION A FAVOR DE LAS
MICRO Y PEQUENAS EMPRESAS

COMUNES

90 Decreto Ejecutivo No. 439
13 Decreto Ejecutivo No.34
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ARTICULO 91. IMPOSIBLIDAD DE OBTENER COTIZACIONES.

Decreto Ejecutivo No. 439
22‘:?:32‘33:3%25“ Decreto Ejecutivo No.34

Cumplido el periodo establecido, el
sistema “PanamaCompra” abrira las
cotizaciones ingresadas,

presentando un cuadro

comparativo o dejara constancia de

no haber recibido cotizaciones
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Cuadro de Cotizaciones
N' 2020-1-27-005-08-CL-002504

Entidad

Entidad Pruebaes Panama

Unidad Pruebas PanamaCompr i

Fundamento Legal

S29un [0 estabdece o Artculo &1 del Decroto Ejecutivo 40 de 2018, que reglamenta 1a Loy 21 de 2006, uoa vz recidida La cottzacion, [a entidad contratante
elaborara of cuadro de cotizationes y emitifa L orden de compra & faver del proponente seleccionady

S0 Lrata de cotizationes pars procedimiento distinto al previsto en o Articulo B0 del Decreto Ejecutive 4 de 2018, una vez culminado ¢ process de cotizacion
on linea, L Entidad deberd acogene al Procedimiento de Contratacion que cometponda para todos |os casos en que o Tento Unico de la Ley 22 de 2006, crdenndo
por b Loy &1 de 2017, requiera La sobicitud de cotizackones

Cotizaciones Recibidas

. Wortre Pracannitn Facha ¢ Waea ingrone Proin Tl
£ Prueha produc Me tocw 1505 1070 G2 48 pm LA ]
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Si la entidad no recibe cotizaciones Al utilizar otro medio para

en 3 ocasiones bajo un mismo cotizar, debera cumplir con el

numero de registro (CL), se o
procedimiento para

certificara por PanamaCompra vy .
contrataciones menores. Debe

podra usar otro medio, para cotizar L
contar con la certificacion de

el mismo objeto contractual -
PanamaCompra de no recepcion
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~ ARTICULO 93. SOLICITUD DE COTIZACIONES EN AREAS RURALES.

Mediante una
certificacion

Emitida por Ila Autoridad Nacional para Ia
Innovaciéon Gubernamental _




_ o DIRECCION GENERAL DE
REPUBLICA DE PANAMA CONTRATACIONES PUBLICAS
= GLEEND NADDONAL

ARTICULO 93. SOLICITUD DE COTIZACIONES EN AREAS RURALES.

En areas rurales

Solicitadas las cotizaciones, los proponentes podran enviarlas por medios
impresos, a la Entidad , quien elaborara el cuadro de cotizaciones y emitira la orden

de compras a favor del proponente seleccionado.

Las cotizaciones presentadas vy la certificacion

emitida por la AIG deberan constar en el

expediente.

‘ Decreto 439 I



La compra fuera de
Catalogo Electronico
hasta B/.10,000,00
se convierten en compras
por cotizaciones
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JUSTIFICACION DE EXCEPCION DE USO DE LA
PLATAFORMA DE COTIZACION ES LINEA

Cuando se produzcan circunstancias imprevistas, impostergables, concretas, inmediatas,
probadas y/u objetivas, que podrian de forma evidente ocasionar un dafio material o
econdmico al Estado o a los ciudadanos, e impida a la entidad someter el procedimiento
respectivo a la plataforma de cotizaciones en linea, la entidad podra:

Sustentar ante la Oficina de Fiscalizacion de la Contraloria las razones que le impidan la
utilizacidon de la herramienta de cotizaciones en linea, como ente competente para
—_ aprobar o negar el refrendo de las drdenes de compra generadas y de fiscalizar, regular y

controlar los movimientos de los fondos y bienes publicos.
=]

Para este fin debera efectuar las sustentaciones respectivas haciendo uso de los
documentos, formularios o formatos estandarizados, aprobados por la DGCP, las cuales en
I, ningun caso podran basarse en una falta de planificacion por parte de la entidad contratante.

|Justiﬂcaci0'n de Excepcion de Uso de Plataforma de Cotizaciones  Justificacidn  OTR-0001 | |
en Linea




REPUBLICA DE PANAMA CONTRATACIONES PUBLICAS

¢QUE ME ES PERMITIDO
HACER Y NO HACER AL

REGISTRAR UNA COTIZACION
EN LINEA?




Objeto Contractual

REPUBLICA DE PANAMA
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DIRECCION GENERAL DE
CONTRATACIONES PUBLICAS

DESCOOne a8l Ukt Lontracual

o 4 Bien. Savicio u Obra
Descripcion aga St 2 ‘ Ingrese una breve descripoon de la
’ - P& compra e cual serd vista por ol
proponants previo & la revissdn de la
Cot2acion
Tipo de Procadimlento Co';zac.on en L"nee v
“o\. % COTIZACION EN LINEA
| El precio estimado en Ia
. By o ' cotizacién en linea, debe ser
racho Estimado = 1 00 : WSS
: ' definido producto de un
- estudio de mercado que . S A
10 . & Nas Rabiies
T o | permita conocer el valor :
' aproximado del objeto a
Provincia de Entrege HERRERA ' contratar, multiplicado por v Seiscoone @ provincia '“"r'” ae
| } eNiragara 0 dasamotars &l bien
' las unidadesde |la compra o & obri
| total
Paso Anmenior 1del Slgulente Faso —
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Objeto Contractual Bien . 5gleccuon? el Objeto Contractual
Bien, Servicio u Obra
2 = = _ 2 ) Ingrese una breve descripcion de la
Descripcion Repuestos para mantenimiento preventivo del vehiculo marca ==
o selo Hit 50 2020 ’ 4 Aoy i compra, la cual sera vista por el
Toyota, modelo Hilux, ano 2020, tipo pick up, 4x4. manual, mot : e
~Q¥0i2, MOTETo TULX, ano UPO RICX UD. 2X2. Mmanual, motor proponente previo a la revision de la
2kd. placa DG123 s
2kd, placa DG1234 Cotizacion
Tipo de Procedimiento Cotizacion en Linea v
@ COTIZACION EN LINEA
£ \
Precio Estimado A 450 F
Dias de Entrega 15 - Dias habiles
Provincia de Entrega Seleccionar < Seleccnorje la prownc:a.dond-e se
entregara o desarrollara el bien
servicio u obra
1de3 Siguiente Paso —

«— Paso Anterior
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PO IO T ——————
Ingrosar camcteristicas técnicas o
514 particulares del bsen/servicia/obira

que 3¢ requiere para gue los
proponess comarendan los
Wservicio/Obra Seleccionado: , requerimientos y realicen
propuestas efectivas. Las
caractorminicas dependetin de o
que 5= adquiera, pudiendo ser
sdad de Medida Seleccionar... v Tamano, capacidad, envase
1Ormas, alcance, endre Otras, segun

COrrssponca

atidac
IMPORTANTE: Los blendserviciod/obra
sevan adiclonados cuando WUd
scripaidn del Bien/Servicio/Obra seleccione "Luardar/Volver
" % Cuardar” 0 “Yolver™ v Aceptar
. ' (I

raclieres

| La descripcién debe servir para distinguir el objeto exacto a comprar, de forma claray
precisa de forma tal que se supla de forma satisfactoriala necesidad de Estado conun

Pt AL  producto de calidad y que cumpla con las especificaciones que el Estado requiere,
(Codgw | Clanificaciin i L P P 3 a b,

r. © _-, - .‘ - -
25101503 Automeles % ‘:x”“ avehicuio 4 u

25101563 Automdties 9 “o > shabmeal o Z'

Wtes Existen diferentes tipos de vehiculos hilux, con diferentes especificaciones, por tantoes
necesario especificar de forma clara el tipo de repuesto a comprar.
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QU 3 QOGENETA, [RRIIETION e

*Umidad ce Medids Seleccionar... v Tamafio, capacidad, ervase
formas, alcances, #ntre otras, segun
carresponda

*Cantidac

WPORTANTL: Los bienwservico/obra

seran adicionades cuande Ud.

seleccone "GuardarVolver”

“Guarda”™ o "Yolver™ v Acepta

*Descripcion del Bien/SecviciaObes

Maximo 2%0

glen/Servicia/Obera Agregados

FRUC C¢ Ohiial On
vehiculo Toyota
R, dodie cablma,
A0 2020, maotor

2xd, mansal, 4xd, ) 4 IJ
COn NUMErs d=

pacte 333456

87811

fato de aire de
veinouio Toyota
R, Jolie Cabing,
7 25101503 Automevies v Urag ?3.2.?\‘.3:..'2‘.’ ?x'-t. ‘ a
COoNn nUMeD de
Darte 121458
&78%0

Uradac

“w

1 25108503 Automovties
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— ; WMPORTANTE: Debe ospecificar en
*Cotipo del BlenvServico/Obra ;

3 forma clara y detallada Las
.l i '-' ' caracteristicas técnicas o
4 particulares del blen/servicio/obra
QU L& reguiere para gue los
proponentes comprendan los
reqQuernrimientos y realicen
n/Serv “OOr OG0
Son/servicte " 30tnce propucstas efectivas. Las
caractensticas dependeran de o
qQue e adquiera, pudiendo se
*Unscad de Medica Seleccionar... ~ Tamano, capacidad, envase,
formas, alcance, entre otras, segun

corresponda
*Cantisdad

MPORTANTE: Los blenvservicko/obra
seran adicionados cuando Ud

*Descrposdn del BienvServionn/Obea seleccione “"Guardar/Nolver”,
Guardar™ o "Yolver”™ y Aceptar.

r s
carsctere

No se puede establecer marcas o modelos para adquirir un objeto contractual,
ni se debe establecer una descripciéon general, toda vez que al no ser claroen lo
solicitado, la entidad puede no recibir el objeto que cubra la necesidad.

Bien/S Obra Asreeados

R Code | Clicackim | Canided | p [ Descripcién (S5 | Acciones |

1 281704 Detergentes o Uimpindores de 000

ios Wrstrumentos % ‘io\o ‘ Desinfectante lysol - ‘ 7 J




; = DIRECCION GENERAL DE
REPUBLICA DE PANAMA CONTRATACIONES PUBLICAS

— GOMEEND NADDONAL —

4 \
\/,Aj
Bien/Servicio/Obrn Agsrepados

R Codign | Clasificacidn __________ Caotided | U Medide | Deseripddn __ SES_ Acdones

Desinfectante en
Aercsol,
bacsencida,
virucikda, fungicida,
NO tCice. Que
elimineg 3 menos el
. 9ve o8 VIrus, .
! 42781704 F;‘f;ﬁf:ﬂ":ﬁ;"“‘""“" e 1,000 Cala bacterias ¥ honges., e 3
oy e sin CFC © agentes .
Contamdeantes. gue
Cumpls Con las
NOMPAs Sanitarsas
ABC20%0. En
presentacion de
I50mi ¢ similar.
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'PRECIO ESTIMADO: Como Opcional, No Obligatorio
|Forma de Pago: Contado o Crédito

'Forma de Entrega: Total o Parcial |

Dias de Entrega: Habiles o Calendario ‘




Culminada la solicitud de
cotizaciones, la entidad seleccionara
del cuadro comparativo, Ia
cotizacion del menor precio,
siempre que cumpla con los
requerimientos y especificaciones
exigidas.

REPUBLICA DE PANAMA

w DIRECCION GENERAL DE
CONTRATACIONES PUBLICAS

— GOMEEND NADIONAL —

Posteriormente la Entidad

procedera a solicitarle al

proponente seleccionado los

documentos requeridos.

En el caso que el proveedor seleccionado
no cumpla con la presentacion de los
documentos, procederan a seleccionar la
siguiente mejor cotizacion en precio que

ademas haya cumplido.
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ARTICULO 92. ADJUDICACION DE LAS CONTRATACIONES MENORES
POR COTIZACION.

. . : . Una vez refrendada la Orden de Compra la
La Entidad elaborara el respectivo cuadro de cotizaciones P

con la cotizacién elegida, el cual serd publicado en entidad procedera a registrar y publicar en

“PanamdaCompra”, con el numero de cotizacion en linea, al ”PanaméCompra" en el respectivo  acto

cual se le dara un numero consecutivo de acto publico. S
publico.

‘ Decreto 439 I
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FLUJO

-

Formulario de Registro de Compra menor en el
Publicacién de la CL Recepcidn de cotizacién Seguimiento de & SE(E.)P Orden de compra para refrendo de CGR
Solicitud de Cotizacion
Publicacion de orden de compra refrendada Recepcidn Objeto del Contrato

o deegimiers destictd eoimcines Stk oo [ 2460


http://practico.panamacompra.gob.pa/Inicio/#/

REPUBLICA DE PANAMA

PREGUNTAS FRECUENTES ‘

La herramienta de Cotizaciones en Linea
es un procedimiento de Seleccion de
Contratista? ¢Caben Acciones de
Reclamo?

Cotizaciones en Linea no es un procedimiento de
Seleccion de Contratista, por lo cual no cabe la
presentacion de Acciones de Reclamo. El articulo 153
del Texto Unico de la Ley 22 de 2006, ordenado por la
Ley 153 de 2020 contempla este mecanismo solo
dentro de los Procesos o Actos Publicos de Seleccion de
Contratista. No aplica para Procesos de Solicitud de
Cotizaciones en Linea.

DIRECCION GENERAL DE
CONTRATACIONES PUBLICAS

éLas compras por caja menuda deben
realizarse mediante la plataforma de
Cotizaciones en Linea?

En las compras que se realicen a través del mecanismo
de caja menuda, no es obligatorio utilizar la plataforma
de Cotizaciones en Linea.
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é¢Puede realizarse la adquisicion de bienes o
servicios, a través de Cotizaciones en Linea
cuando estos se encuentren incluidos en la
Tienda Virtual? ‘

Antes de convocar el Procedimiento de Seleccion de
Contratista de que se trate o de acogerse al
Procedimiento  Excepcional o Procedimiento
Especial de Contratacion, las entidades verificaran
gue los productos o servicios estén o no incluidos
en la Tienda Virtual. Si los productos o servicios se
encuentran incluidos en la Tienda Virtual, la entidad
estara obligada a adquirirlos de este, salvo que por
razones fundadas les sea mas beneficioso la
realizacion del procedimiento que corresponda, en
cuyo caso requerira la autorizacion de la DGCP,



Co DIRECCION GENERAL DE

RE_PUBLIIC:\DJE fQTAEA CONTRATACIONES PUBLICAS
é¢Qué ocurre si al registrar una  ¢Cual es el procedimiento en  ¢Pueden considerarse
solicitud de Cotizacion por parte caso de que Ila entidad cotizaciones cuyo precio sea
de la entidad no le es posible requiera bienes con  mayor al precio estimado?
ubicar el rubro asociado al caracteristica genuina o
objeto de la contratacion? especificaciones exclusivas de

alguna marca?

La entidad debera evaluar su

En estos casos, la entidad podrd capacidad financiera y efectuar la
solicitar apoyo a la Mesa de Ayuda En estos casos, la entidad podra sustentacidn correspondiente
de la DGCP, al nimero 515-1550. hacer referencia a la marca de los ante el ente fiscalizador
bienes que reposen en su competente, en el caso de que se
patrimonio 'y que requieran  considere E cotizacidn,

bienes originales o exclusivos para sustentando que este precio no es

! ) ﬂ O garantizar el correcto oneroso a los intereses del
< raa D

funcionamiento y/o garantias de Estado.
estos bienes.

.

A



é¢Qué debe hacer una entidad si
el proveedor no adjunta Ia
cotizacion firmada?

Si el proveedor no presenta la
cotizacion firmada, la entidad debe
tomarla en consideraciéon puesto
gue no es obligatorio que los
proveedores aporten un documento
adjunto como cotizacién y si lo
aportan, no es necesario que esté
firmado. En todo caso, el precio
valido sera el que los proveedores
ingresen en la plantilla electrénica.

REPUBLICA DE PANAMA

= GONEEND NADDONAL

DIRECCION GENERAL DE
CONTRATACIONES PUBLICAS

¢Qué debe hacer la entidad en el
caso que requiera recibir
muestras o visitas al lugar?

Las entidades deberan al momento
de realizar su Cotizaciéon en Linea,
establecer una fecha previa a la
presentacion de cotizaciones para
que los interesados puedan presentar
sus muestras o realizar la visita al
sitio, por ende las entidades deberan
programar sus Cotizaciones en Linea,
tomando en consideracién la fecha
indicada para presentar muestras o
realizar la visita al sitio.
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¢Qué ocurre si un proveedor comete un
error en la cotizacion ingresada

éQué sucede si el proveedor no

. , . : presenta la documentacion solicitada

La entidad podra solicitar las aclaraciones | ti tablecid | tidad
correspondientes, siempre y cuando no én el tiempo establecido por fa entida

modifique el precio total de la cotizacion. para continuar con el proceso de la
contratacion?

En caso de que el proveedor seleccionado no
cumpla con la presentacion de los
documentos solicitados, la entidad procedera
a seleccionar la siguiente mejor cotizacion en
precio que ademas haya cumplido con los
requerimientos y especificaciones exigidas.
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iMuchas Gracias!

Correo electrénico: info@dgcp.gob.pa

Teléfono: 515-1550
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