MEJORES PRACTICAS PARA LA ORGANIZACION CONSERVACION Y TRANSFERENCIA DE
DOCUMENTOS AL ARCHIVO DE LA FISCALIA GENERAL DE CUENTAS




Ley NUm.38 de 31 de julio de 2000, Que aprueba es estatuto organico de la Procuraduria de la
Administracion, regula el procedimiento administrativo general especiales y dicta disposiciones.

» Articulo 201. Los siguientes

terminos utilizados en esta Ley y
sus reglamentos, deben ser
entendidos conforme a este
glosario:

38. Dia habil. Aquél valido o
habilitado para las actuaciones
administrativas.

44. Expediente. Conjunto de
papeles, documentos Yy otras
pruebas que pertenecen a un
asunto o negocio, acopiado a
consecuencia de una peticion de
parte u oficiosamente por la
administracion por razones de
interés publico.

Titulo XIlI
Del Glosario

» 46. Foliar. Accion de colocar a cada folio
0 pagina del expediente administrativo,
con tinta indeleble u otro medio de
Impresion seguro, Su correspondiente
numero, en estricto orden cronologico
de arribo del documento o constancia
procesal a la secretaria del despacho
de la autoridad encargada de resolver el
asunto.

» 47. Folio. Foja (hoja) del expediente.



. r5e7éelrr\1/1;o.rma0|on gulisencia o de m 98. Responsabilidad patrimonial.

Aguélla de acceso restringido que Aquella exigible a particulares o servidores

or razones de interés publico o del Estado por incurrir en acciones u
Barticular no puede ser %ifundida omisiones que afecten los bienes o dineros

porque podria ocasionar graves Publicos.

perjuicios a la sociedad, al Estado o

a la persona respectiva, como es el : -
caso concerniente a las = 103. Servidor publico.

negociaciones de tratados Yy persona que ejerce funciones, temporal o
I0s internacionales, seguridad permanentemente, en cargos del Organo

salud, ideas Ejecutivo, Legislativo o Judicial, de los
icipios, entidades autonomas o
resta un servicio
or




Ley 67 de 14 de noviembre de 2008.

oArticulo 2. Para los efectos de la presente Ley, se

considera empleado de manejo todo servidor
publico que reciba, recaude, maneje, administre,
Invierta, custodie, cuide, controle, apruebe, autorice,
pague o fiscalice fondos o bienes publicos...



FUNDAMENTO DE DERECHO

Ley 13 de enero de 23 de enero
de 1957. ORGANICA DE LOS
ARCHIVOS NACIONALES DE
LA REPUBLICA DE PANAMA.

= Articulo 8. Todas |las
dependencias del Estado
estan obligadas a establecer y
mantener en Su  Seno
programas de manejo de
documentos y de archivos.

Ley 39 de 2 de diciembre de 2014. QUE
RECONOCE LA PROFESION DE
ARCHIVOLOGO.

= Articulo 4. funciones del archivologo:

1. La aplicacion de la metodologia archivistica en
las instituciones publicas para garantizar la
ordenacion de los archivos que comprenden
los procesos de la producciéon o recepcion, la
distribucion, la consulta, la organizacion, la
recuperacion y el uso de las tablas de
valoracion y retencion documental en sus
distintos soportes ya sea en papel o digital.

= Articulo 15. Se declara el 14 de diciembre de cada afio Dia del Archivélogo,
en honor a la creacion de los Archivos Nacionales, mediante Ley 43 de 14 de

diciembre de 1912.
e



Ley 38 de 2000 de 31 de julio
Titulo V
De la Actuacion

m Articulo 69. ...

Todo expediente administrativo
debera foliarse con numeracion
corrida, consignada con tinta u otro
medio seguro, por orden
cronologico de llegada de los
documentos, y debera registrarse
en un libro, computador, tarjetario o
mediante cualquier medio de
registro seguro, que permita
comprobar su  existencia vy
localizacion, al igual que su fecha
de inicio y de archivo.

Caodigo Judicial.
TITULO I Actuacion
CAPITULO | Formacion del Expediente

ARTICULO 495. De todo proceso se
formara un  expediente  debidamente
numerado, de foliatura continuada, que
comprendera la gestion y la actuacion en
cada una de las instancias, el Recurso de
Casacion y los incidentes que se promuevan.
Concluido el proceso, el juez del
conocimiento ordenara su archivo en la
secretaria del mismo, mediante proveido de
mero obedecimiento. Transcurridos tres
afios, los expedientes seran enviados a la
Seccion Judicial de los Archivos Nacionales.



Brindar respuesta eficiente y eficaz (calidad)

Constitucion politica.

Articulo 41. Toda persona tiene
derecho a presentar peticiones y
gquejas respetuosas a los
servidores publicos por motivos de
iInterés social o particular, y el de
obtener pronta resolucion. El
servidor publico ante quien se
presente una peticion, consulta o
gueja debera resolver dentro del
termino de 30 dias.

La Ley 38 de 2000 desarrolla
el articulo 41 de Ia
Constitucion  Politica  que
establece la posibilidad de
presentar peticiones, consultas
y guejas respetuosas ante la
Administracion y de obtener
una respuesta en un plazo de
30 dias.




Muchas gracias




